
 
 

 
 

 
 
 

ＳＧＰＳポスティングシステム 操作マニュアル 
 
 
 

＜はじめに＞ 
このシステムを利用するためには、チラシへの専用ＱＲコードが必要となります。 
専用ＱＲコードのＵＲＬについては、Ｐ.０６ チラシ管理 画像設定でご確認ください。 
 
電話や来店で反響があった場合には、御社のお客様と連携して専用ＱＲコードのＵＲＬから情報を入力してください。 
そうする事によりすべての情報がチラシカルテに集約されます。 

 
        ＳＧＰＳポスティングシステムは、お客様の声を反映させて進化を続けていきます。 
        こんな機能が欲しい、このように改善して欲しいという声をお待ちしております。 
 
 
                                           オールウィンコンサルティング株式会社 
                                             T E L: 045-534-5323 
                                            MAIL: support@sgps.jp 
 



 
 

＜企業様向け管理サイト＞ https://manage.sgps.jp/company/login 
Ｐ.０２ 目次 
Ｐ.０３ ダッシュボード 
Ｐ.０４ チラシ管理 基本設定                         
Ｐ.０５   〃   枚数設定 
Ｐ.０６   〃   募集設定 
Ｐ.０７   〃   画像設定 
Ｐ.０８   〃   エリア設定 
Ｐ.０９   〃   フォーム設定（お問合せ） 
Ｐ.１０   〃   フォーム設定（予約／注文） 
Ｐ.１１   〃   フォーム設定（ＷＥＢ設定） 
Ｐ.１２   〃   申請 
Ｐ.１３ 配布者管理 

 
Ｐ.１６ 配布者の承認① 
Ｐ.１７ 配布者の承認② 

 
    Ｐ.２４ 配布状況の確認① 

Ｐ.２５ 配布状況の確認② 
Ｐ.２６ 配布状況の確認③ 
Ｐ.２７ 配布状況の確認④ チラシカルテの確認 
Ｐ.２８ 配布状況の確認⑤ 公開チラシカルテの確認 

 
＜配布者様向け管理サイト＞ https://manage.sgps.jp/partner/login 

Ｐ.１４ チラシ① 
Ｐ.１５ チラシ② 

 
Ｐ.１８ 配布状況の登録① スマートフォンからＧＰＳ情報を取得する場合    Ｐ．２１ 配布状況の登録④ ＧＰＳ情報を取得しない場合 
Ｐ.１９ 配布状況の登録②    〃                     Ｐ．２２ 配布状況の登録⑤    〃 
Ｐ.２０ 配布状況の登録③    〃                     Ｐ．２３ 配布状況の登録⑥    〃 



 
 

Ｐ.０３ ダッシュボード 

 
 
・右上の会社名をクリックすると、会社の基本情報・ログイン時のメールアドレス（チラシ成果発生時のメールアドレス）・ログイン時のパスワードを変更できます。 
 
 



 
 

Ｐ.０４ チラシ管理（基本設定） 

 
・配布期間にはポスティングを行う期間を入力します。 
・チラシへのナンバリングの「あり」「なし」を入力します。 
・成果メール送信先には、チラシに反響があった場合にメールを送信したいメールアドレスを入力します。（通常は御社のお客様のメールアドレスとなります） 
・成果メール送信先の宛名は、通常は御社のお客様名となります。 



 
 

 
・成果メール用補足文には、チラシを受取ったお客様に対してのお知らせを入力します。 
・発注元には、お客様の会社名・担当者名・メールアドレス・パスワード（数字４桁）を入力します。 
 お客様が公開チラシカルテを見るために使用します。 
・公開区分では、お客様に配布状況まで見せるどうかを設定します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Ｐ.０５ チラシ管理（枚数設定） 

 
・チラシの反響を「お問合せ」「予約／注文」「ＷＥＢ閲覧」のどれにするかを選択します。（重複選択が可能です） 
 （反響率の高いＷＥＢ閲覧は重複選択することをお勧めしております。） 
 
・配布枚数にはポスティングを行う配布枚数を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Ｐ.０６ チラシ管理（募集設定） 

 
・応募可能枚数には、配布者 1 人がポスティングする枚数の下限と上限を入力します。 
・募集期間は、本日からポスティングを行う期間の最終日を入力します。 



 
 

Ｐ.０７ チラシ管理（画像設定） 

 
 
・チラシに掲載するＱＲコードは、ここのＵＲＬとなります。 
・チラシ画像（表）とチラシ画像（裏）を登録します。 
使用できる画像は１０ＭＢ以内の「ｊｐｇ」「ｐｎｇ」のみとなります。 



 
 

Ｐ.０８ チラシ管理（エリア設定） 

 
・ポスティングを行うエリアを指定します。「エリア指定」と「拠点指定」のいずれかを選択できます。 
・チラシの配布対象を選択します。（重複選択が可能です） 
・配布対象詳細には、チラシのターゲットや配布者への指示を入力します。 



 
 

Ｐ.０９ チラシ管理（フォーム設定 お問合せ） 

 
・お問合せの際に、記入してもらいたい項目を指定します。（重複選択が可能です） 
＊住所を記入して頂かないと、チラシカルテの「お問合せ」や「予約／注文」のＧＰＳ情報にピンが表示されません。 

・お問合せ欄の「タイトル」やチラシを受取ったお客様へのメッセージを入力します。 
・お問合せ欄は３つまで設定できます。 



 
 

Ｐ.１０ チラシ管理（フォーム設定 予約／注文） 

 
・予約／注文の際に、記入してもらいたい項目を指定します。（重複選択が可能です） 
＊住所を記入して頂かないと、チラシカルテの「お問合せ」や「予約／注文」のＧＰＳ情報にピンが表示されません。 

・お支払い方法をご案内する際に入力します。 
・自由記入欄には例文を表示させることができます。（予約の希望日時を記入してもらいたい場合などに入力します） 
・商品設定には、販売したい商品名やサービス名・金額を入力します。（税込金額を記載することをお勧めしております。） 
・上限数量は、販売したい商品やサービスの上限数量を入力します。 



 
 

Ｐ.１１ チラシ管理（フォーム設定 ＷＥＢ） 

 
・ＷＥＢ閲覧させたいＵＲＬを入力します。 
 



 
 

Ｐ.１２ 申請 

 
・すべての入力が終わったら「チラシプレビュー」で内容を確認します。 
・修正点があれば、各ページに戻って修正を行います。 
・修正が完了したら「申請する」をクリックします。 



 
 

Ｐ.１３ 配布者管理 

 
・ポスティングを行う配布者の情報を登録します。 
・メールアドレスとパスワードは、配布者様向け管理サイトへのログインに使用します。 
＊メールアドレスは、メール受信できないアドレスでも大丈夫です。 



 
 

Ｐ.１４ チラシ① 
 

 
・チラシ一覧より、配布するチラシをクリックします。 
 
 



 
 

Ｐ.１５ チラシ② 

 
 
・この配布者が配布するチラシ枚数と配布期間を入力して「申請」をクリックします。 



 
 

Ｐ.１６ 配布者の承認① 
 

 
・配布者がチラシ配布の「申請」をクリックすると、企業様向け管理サイトのダッシュボードへ通知が届くのでクリックします。 
 



 
 

Ｐ.１７ 配布者の承認② 

 
・ニックネームをクリックし、割当枚数を入力して「承認」します。 
 



 
 

Ｐ.１８ 配布状況の登録① スマートフォンからＧＰＳ情報を取得する場合 

 
 
・配布者向け管理サイトからログインします。 
https://manage.sgps.jp/partner/login 

 
・配布者のメールアドレスとパスワードを入力します。 
 
 
 



 
 

Ｐ.１９ 配布状況の登録② スマートフォンからＧＰＳ情報を取得する場合 
 

 
 
・配布開始ボタンをクリックして、配布開始するチラシを選択します。 



 
 

Ｐ.２０ 配布状況の登録③ スマートフォンからＧＰＳ情報を取得する場合 
 

 
・配布実績登録ボタンを押して、チラシ配布枚数を登録します。 
 ＊この時にＧＰＳ情報が取得されます。 
・当日のチラシ配布が終了した際に、配布終了ボタンをクリックします。 



 
 

Ｐ．２１ 配布状況の登録④ ＧＰＳ情報を取得しない場合 

 
・企業様向け管理サイトにおいて、割当枚数とチラシ番号が「承認」されると、配布者様向け管理サイトの「Ｍｙチラシ」に表示されます。 
・配布状況の登録を行うには、配布するチラシをクリックします。 



 
 

Ｐ.２２ 配布状況の登録⑤ ＧＰＳ情報を取得しない場合 

 
 
・今回配布するチラシをクリックし、ページの最下部の「配布状況を登録」ボタンをクリックします。 



 
 

Ｐ.２３ 配布状況の登録⑥ ＧＰＳ情報を取得しない場合 

 
・配布した「枚数」と「配布場所」を手動で入力します。（ＧＰＳ情報は取得されません。） 
 
 



 
 

Ｐ.２４ 配布状況の確認① 

 
 
・チラシ管理より、配布状況の確認を行いたいチラシをクリックします。 
 



 
 

Ｐ.２５ 配布状況の確認② 

 
 
・「配布者割当」から配布状況の確認を行いたい配布者の「配布済枚数」を選択します。 
 



 
 

Ｐ.２６ 配布状況の確認③ 

 
 
・ＧＰＳ情報により自動取得された「配布場所」が表示されます。 
・「配布ルートの確認」を押すと、「配布ルート」が表示されます。 



 
 

 



 
 

Ｐ.２７ 配布状況の確認④ チラシカルテの確認 

 
 
・チラシ管理より、配布状況の確認を行いたいチラシを選択した後に「チラシカルテ」をクリックします。 
＊公開チラシカルテとは異なり、配布状況の確認は「配布者割当」から行います。 



 
 

 
Ｐ.２８ 配布状況の確認④ 公開チラシカルテの確認 

 
・「公開カルテＵＲＬ」に、チラシＩＤ・メールアドレス・パスワードを入力してログインします。 
・チラシカルテの配布者ニックネームをクリックすると、企業様向け管理サイトと同様の配布状況の確認が行えます。 


